附件二：

2013年度上海服务外包专项资金申报材料目录清单

1、表1：2013年度上海市服务外包发展专项资金申请汇总表（包含申报基础材料中的无虚假行为法人承诺书和拟申请资金支持总额）

2、企业营业执照正本及组织机构代码证书正本复印件

3、表2：2012年度服务外包收入汇总表
4、表3：上海市服务外包企业认证资金支持申请表
5、表4：上海市开拓离岸服务外包市场资金支持申请表
6、表5：上海市服务外包人才实习资金支持申请表
7、表6：上海市服务外包人才实习资金汇总表

8、表7：上海市服务外包总部型企业资金支持申请表
9、表8：上海市服务外包企业海外设点资金支持申请表

10、申请单位开户银行帐号
表1：

2013年度上海市服务外包发展专项资金申请汇总表
                                 填表日期：     年   月   日
	申请单位基本情况
	单位名称
	
	法人代表
	

	
	单位地址
	
	邮编
	

	
	注册地所在区县
	

	
	联系人
	姓名
	
	电话
	

	
	
	手机
	
	传真
	

	
	
	电子邮件
	

	
	上年度财

务状况
	服务外包收入
	万元

	
	
	离岸服务外包收入
	万美元

	
	
	交税总额
	万元

	拟申请专项资金项目：
· 国际资质认证
· 服务外包企业开拓国际市场支持
	· 服务外包人才实习支持

· 总部型服务外包企业支持
· 服务外包企业海外设点支持

	拟申请支持资金总额：

	申报单位承诺：

1. 近两年在进出口业务管理、财务管理、税收管理、外汇管理、海关管理等方面无违法行为及申请过程无虚假行为；
2. 提供的所有材料、单据是准确、真实、完整和有效的；

3. 提供的所有复印件均与原件核对，完全一致；

4. 承诺接受有关主管部门为审核本申请而进行的必要核查和相关法律责任。
申报单位法人代表签字：
盖章       年   月   日


表2：

                        2012年度服务外包收入汇总表

申报单位（盖章）：   
	序号
	合同名称
	合同类型（离岸或在岸）
	国别地区
	业务类别
	合同金额

（原币万元）
	折合万美元
	已收汇金额
	凭证名称
	凭证编号
	说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注意：外包类型按照小类填写，如ITO、BPO、KPO等；已申报2013年国家服务外包专项资金、递交材料并审核通过的企业可免于提供服务外包收入的相关凭证。
表3：
上海市服务外包企业认证资金支持申请表

申报单位（盖章）：                              金额单位:万元人民币
	序号
	所在区县
	申请单位全称
	通过认证类别
	通过认证时间
	认证费用
	拟申请费用

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


表4：

  上海市开拓离岸服务外包市场资金支持申请表

	项目名称：
	
	
	单位：万元

	序号
	单位名称
	项目名称
	支出金额
	申请金额
	情况说明

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	合计
	
	　
	　

	申报单位（盖章）：
	单位负责人：
	
	申报日期：

	
	
	
	
	


注：企业参加的国际性服务外包展览会等需经市商务委、市发展改革委和市财政局认可。
表 5：

上海市服务外包人才实习资金支持申请表

申请单位（盖章）：：                                                  

	姓名
	性别
	出生年月
	身份证号
	毕业院校
	所学专业
	学历

	
	
	
	
	
	
	

	实习情况
	实习企业
	

	
	实习项目
	

	
	实习时间
	至
	实习费用（元）
	

	实习单位名称
	

	实习单位性质
	信息技术外包（ITO）
	业务流程外包（BPO）
	其他服务产品（）

	实习人员声明
	本人郑重声明：
1、提供的所有材料、单据都是准确、真实、完整和有效的；
2、提供的所有复印件均与原材料核对，完全一致；
3、承诺接受有关审核部门为审核本申请而进行的必要核查和相关法律责任。



                      被录用人员（签字）

	外包企业意见
	经核对，申请填写的实习情况属实，提供的申请材料符合要求。承诺接受有关审核部门为审核本申请而进行的必要核查和相关法律责任。 



                      企业法人（签字/盖章）


1.申请单位填写单位全称.
2.实习单位性质包括信息技术外包、业务流程外包、知识流程外包等.
表6： 

上海市服务外包人才实习资金支持汇总表

	序号
	姓名
	实习企业
	实习时间
	实习费用
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


总金额：
（本表格请各服务外包企业同时提供纸质版和电子版）

表 7： 
  上海市服务外包总部型企业资金支持申请表

	项目名称：
	
	
	单位：万元

	序号
	单位名称
	项目名称
	支出金额
	申请金额
	情况说明

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	合计
	
	　
	　

	申报单位（盖章）：
	单位负责人：
	
	申报日期：

	
	
	
	
	


表 8： 
上海市服务外包企业海外设点资金支持申请表
	序号
	单位名称
	办事处或分支机构名称及所在国家
	办事处首期总投入/分支机构注册资本（万元）
	申请金额

（万元）
	说明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	


申报单位（盖章）：              单位负责人：               申报日期：

